VNITRNIi SMERNICE K OCHRANE OSOBNICH UDAJU

Obchodni spolecnost SECOND HOME verhuur s.r.o., se sidlem Okruzni 2373, 544 01 Dvlr Kralové nad Labem,
IC: 274 94 322, spole¢nost zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Hradci Kralové, oddil C,
vlozka 22362 (dale jen ,Spolecnost”),

sohledem na nezbytnost plnéni Ukoll Spolecnosti v oblasti ochrany osobnich (daji, zejména pak
s pfihlédnutim k potiebé dodrzovani a nalezité realizace prav a povinnosti upravenych v nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich (daji a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaja), (dale jen , Natizeni”),

vydava tuto:

vnitini smérnici k ochrané osobnich udaja
(dale jen ,smérnice”)

CL.
Zakladni pojmy

1. Spolecnost je spravcem osobnich Udaju, ktery zpracovavéa osobni Gdaje sdm anebo k tomuto
ucelu vyuZiva sluzeb zpracovatell osobnich Udajl, s nimiz ma uzavienu smlouvu o zpracovani
osobnich Udaju s nadlezitostmi uvedenymi v ¢l. 28 Nafizeni.

2. Osobni Udaje predstavuji veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické
osobé (déle jen ,subjekt udaja”); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze
pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napfriklad jméno,
identifikacni Cislo, lokaéni udaje, sitovy identifikator nebo na jeden &i vice zvlastnich prvkd fyzické,
fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické

osoby.

3. Subjektem udajl jsou ve vztahu ke Spolecnosti jeji zaméstnanci, ¢lenové organi spoleénosti,
fyzické osoby, se kterymi ma spolecnost uzavienu smlouvu ¢i s nimi spolupracuje, fyzické osoby, se
kterymi spole¢nost obchodné jedna, jakoz i dalsi osoby, pokud Spolecnost zpracovava jejich osobni
udaje na zakladé pravniho diivodu stanoveného Natizenim.

4. Zpracovanim osobnich udajl je jakdkoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo
soubory osobnich Udaju, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postup, jako
je shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni nebo pozménéni,
vyhledani, nahlédnuti, poufZiti, zpfistupnéni prenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni,
sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

5. Zpracovatelem osobnich Udaji je v kontextu této smérnice jakakoliv fyzickd nebo pravnicka
osoba, orgdn verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery zpracovava osobni Udaje pro
Spolecnost jakoZto spravce osobnich udaju.

6. Prijemcem osobnich Udajd je fyzicka nebo pravnickd osoba, organ verejné moci, agentura
nebo jiny subjekt, kterym jsou osobni Gdaje poskytnuty, at uz se jedna o treti stranu, ¢i nikoli.
Avsak organy verejné moci, které mohou ziskavat osobni Udaje v rdmci zvlastniho Setreni v souladu
s pravem Ceské republiky, se za piijemce nepovazuiji.

7. Tretistranou je fyzicka nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
ktery neni subjektem Udajl, spravcem, zpracovatelem ani osobou pfimo podléhajici spravci nebo
zpracovateli, jeZ je oprdvnéna ke zpracovani osobnich udaju.

CL .
Zakladni zasady zpracovani osobnich Udajl a jejich dodrZovani
1. Pfi zpracovani osobnich (daji postupuje Spolecnost v souladu se zdkladnimi zasadami
zpracovani osobnich Udajl. Spole¢nost tedy:

a. zpracovdva osobni Udaje ve vztahu ksubjektim Gdajl korektné, zdkonné a
transparentné;



b. shromaZduje osobni Gdaje pouze pro urité, vyslovné vyjadiené a legitimni Gcely a
dale je nezpracovava zplsobem, ktery je s témito Ucely neslucitelny (za neslucitelné
s pivodnimi Ucely se pfitom nepovazuje dalsi zpracovani pro ucely archivace ve verejném
zajmu, pro ucely védeckého ¢i historického vyzkumu nebo pro statistické ucely);

C. zpracovava pouze takové osobni Udaje, které jsou pfimérené, relevantni a omezené
na nezbytny rozsah ve vztahu k Ucelu, pro ktery jsou zpracovavany;

d. zpracovavd pouze takové osobni Udaje, které jsou presné a v pfipadé potieby
aktualizované; Spole¢nost k tomuto ucelu pfijme veskerd rozumna opatfeni, aby osobni
udaje, které jsou nepresné s prihlédnutim k Gcellm, pro které se zpracovavaji, byly
bezodkladné vymazany nebo opraveny;

e. uloZi osobni udaje ve formé umozniujici identifikaci subjektd udajl po dobu ne delsi,
nez je nezbytné pro Ucely, pro které jsou zpracovavany;

f.  zpracovévd osobni udaje zpGsobem, ktery zajisti naleZité zabezpeleni osobnich
udaju, véetné jejich ochrany pomoci vhodnych technickych nebo organizacnich opatreni
pred neopravnénym c¢i protiprdvnim zpracovanim a pfed nahodnou ztratou, zni¢enim
nebo poskozenim.

2. Spolecnost odpovida za dodrZeni viech vySe uvedenych zasad a v souladu s Nafizenim musi
byt schopna dodrzovani téchto zasad dolozit.

cL .
Cinnost Spoleénosti pred zapocetim (dal$iho) zpracovani osobnich tdajti

1. Spolecnost priibézné provadi analyzu dosavadniho zpracovani Udaj(, a to zejména:
a. posuzuje, které osobni Udaje zpracovava a k jakym Gceldm;

b. kontroluje, zda pofad trvad prévni diivod zpracovani osobnich udaji tak, aby toto
zpracovani bylo zdkonné;

C. vpfipadé, Ze jiz netrva plGvodni zdkonny divod zpracovani, zjisti, zda nelze pfislusné
zpracovani osobnich Udajd podradit pod néktery z dalSich zakonnych divodl zpracovani a
pokud se Zadny neuplatni, pak ziskd souhlas subjektu Udajl se zpracovanim, pfip.
zpracovani danych osobnich Udajid ukonéi a tyto osobni Gdaje vymaze; Spolecnost
informuje subjekt Udaji o kazdé zméné zakonného dlivodu zpracovani osobnich adajl, o
zméné Ucelu zpracovani, o vymazu osobnich Udajd apod.;

d. posuzuje stavajici technické zabezpecéeni zpracovani osobnich Gdaju a pfijima
opatreni dle ¢l. VII. této smérnice;

e. proskoluje své zaméstnance a dalsi osoby, které osobni Udaje zpracovavaji na zakladé
pokyn(l Spolecnosti, a zajisti jejich ml¢enlivost;

f.  posuzuje stavajici rizika zpracovani osobnich UdajG;

g. posuzuje zavedené postupy pii poskytovani informaci subjektim udajl, pfijemcim
Udaju a tfetim osobdm (napf. externim spravciim);

h. posuzuje, zda uzaviené smlouvy se zpracovateli osobnich Gdajd splfiuji podminky
stanovené Natizenim (pokud nespliuji, postupuje dle ¢l. V. této smérnice).

2. Spolecnost zavede s prihlédnutim k povaze, rozsahu, kontextu a Uceldm zpracovani i k rdzné
pravdépodobnym a rlizné zavaznym riziklim pro prava a svobody fyzickych osob vhodna technicka
a organizacni opatreni, aby zajistilo a bylo schopné doloZit, Ze zpracovani je provadéno v souladu s
Natizenim. Tato opatfeni je Spole¢nost povinna pravidelné aktualizovat.

ClLv.
Zakonné diivody zpracovani a podminky ziskani souhlasu subjektu udaja

1. Spolecnost je opravnéna zpracovavat osobni Udaje pouze na zédkladé minimalné jednoho ze
zakonnych dlvodU zpracovani. Ve vztahu ke Spolecnosti pljde nejcastéji o zpracovani nezbytné
pro plnéni pravnich povinnosti, které se na Spolecnost vztahuji, nebo zpracovani nezbytné pro



plnéni smlouvy, jejiz stranou je subjekt Gdajd, pfip. pujde o zpracovani nezbytné pro ucely
opravnénych zajm( Spolecnosti i treti strany (za podminky, Ze tyto opravnéné zajmy nepredci
zakladni prava a svobody subjektl (dajd). Nejcastéjsi pripady zpracovani osobnich udajd
zaméstnancl jsou uvedeny v priloze €. 1 této smérnice. NejCastéjsi pfipady zpracovani osobnich
udaju ostatnich fyzickych osob (zejména dodavatell a odbératelll) jsou uvedeny v pfiloze €. 2 této
smérnice

2. Spolecnost je subjektu Udajl povinna poskytnout informace dle ¢lankd 13, 14, 15 az 22 a 34
Nafizeni, a to za vyuZziti formuladfl za timto Gcelem vytvorenych.

3. Vpripadé, Ze se neuplatni Zadny jiny zakonny dlivod zpracovani a Spole¢nost bude chtit urcité
osobni Udaje i presto zpracovavat, bude si muset opatfit k prislusSnému zpracovani souhlas
subjektu udajl pro jeden ¢i vice konkrétnich Gcelll takového zpracovani.

4. Souhlas subjektu udajli dle predchoziho odstavce tohoto c¢lanku smérnice musi byt
svobodnym, konkrétnim, informovanym a jednoznaénym projevem vile, kterym subjekt udajl
dava prohlasenim i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich udaju.

5. Zadost Spole¢nosti o vyjadieni souhlasu se zpracovanim osobnich daj& musi byt Spole¢nosti
predloZena takovym zplsobem, ktery je od jinych skutec¢nosti, ke kterym se pfipadné subjekt Gdajd
vyjadfuje, jasné odlisitelny, a je srozumitelny a snadno pfistupny za poutziti jasnych a jednoduchych
jazykovych prostredkd.

6. Spolecnost musi byt schopna udéleni souhlasu subjektem Udaji v pfipadé potreby doloZit.

7. Spolecnost musi subjekt Gdaja informovat o pravu subjektu uUdaji kdykoliv souhlas se
zpracovanim svych osobnich udaj odvolat, pricemz Spolecnost musi zajistit, aby odvolani souhlasu
subjektu udaju bylo stejné snadné, jako jeho poskytnuti.

L. v.
Vybér zpracovatele osobnich udaji a uzavirani smluv s timto zpracovatelem

1. Spolecnost vyuZije ke zpracovani osobnich udaji pouze ty zpracovatele, ktefi poskytuji
dostate¢né zaruky zavedeni vhodnych technickych a organizacnich opatfeni tak, aby dané
zpracovani spliovalo poZzadavky Nafizeni a aby byla zajiSténa ochrana prav subjekt( udaj.
Dostatecné zaruky zavedeni vhodnych technickych a organizacnich opatfeni mize zpracovatel
dolozit i tim, Ze dodrZuje kodex chovéni schvéaleny Ufadem pro ochranu osobnich tdaj&i anebo
schvaleny mechanismus pro vydavani osvédceni dle ¢l. 42 Nafizeni.

2. Spolecénost udéluje zpracovateli pisemné povoleni k zapojeni dal$iho zpracovatele do
zpracovani osobnich Udajl. Toto povoleni mlze byt konkrétni nebo obecné. V pripadé obecného
povoleni mize Spolecnost vyslovit vici jakymkoliv zménam tykajicim se pfijeti dalSich zpracovatell
nebo jejich nahrazeni namitky.

3. Spolecnost uzavie se zpracovatelem pisemnou smlouvu, ve které budou uvedeny alespon
nasledujici informace:

a. predmét zpracovani, tj. které osobni Udaje bude zpracovatel zpracovavat (napfr.
identifikacni Udaje subjektd udaja);

b. doba trvani zpracovani osobnich Udajd (smlouvu se zpracovatelem lze uzavfit i na
dobu neurditou);

c. povaha a Ucel zpracovani osobnich udaju;

d. typ osobnich udaji (zda jsou pfedmétem zpracovéni i zvlastni kategorie osobnich
udajd, tedy tzv. citlivé osobni Udaje) a kategorie subjektl Udaji (napf. zaméstnanci,
obchodni partnefi apod.);

e. prava a povinnosti Spolecnosti, jakoZto spravce.
4. Spolecnost ve smlouvé se zpracovatelem dale stanovi, Ze zpracovatel:

a. zpracovava osobni Udaje pouze na zakladé doloZenych pokynd Spolecnosti a
informuje Spolecnost o pfip. poZadavcich na predani osobnich Udajd do treti zemé nebo



mezinarodni organizaci (ledaze by pravni predpisy toto informovani zakazovaly z
dulezitych davodu verejného zajmu);

b. zaji$tuje, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni Udaje zavazaly k mlenlivosti
nebo aby se na né vztahovala zdkonna povinnost mlcenlivosti;

C. pfijme viechna technickd a organizacni opatieni k zabezpeceni osobnich udaju, blize
upravena v ¢l. VII. této smérnice (v souladu s ¢l. 32 Nafizeni);

d. dodriuje podminky pro zapojeni dalsiho zpracovatele, tedy disponuje pisemnym
povolenim Spolec¢nosti a plIni stejné povinnosti jako prvotni zpracovatel tak, aby
zpracovani osobnich udaja splfiovalo podminky Nafizeni;

e. zohlednuje povahu zpracovani, je Spolecnosti ndpomocen prosttednictvim vhodnych
technickych a organizacnich opatieni, pokud je to mozné, pro splnéni povinnosti
Spolecnosti reagovat na Zadosti o vykon prav subjektu Gdajl (blize popsanych v ¢l. IX. této
smérnice);

f. je Spoleénosti ndpomocen pFi zajistovani souladu s povinnostmi tykajicimi se
zabezpeceni osobnich Udajl, ohlasovani poruseni tohoto zabezpedeni, posouzeni vlivu na
ochranu osobnich udajil a pFip. predchozi konzultace s Ufadem pro ochranu osobnich
udajl, to vse pti zohlednéni povahy zpracovani a informaci, jez ma zpracovatel k dispozici;

g. vsouladu s rozhodnutim Spole¢nosti vSechny osobni Udaje bud vymaze, nebo je vrati
Spolecnosti po ukonceni poskytovani sluzeb spojenych se zpracovanim, a vymaze existujici
kopie, pokud pravo Evropské unie nebo clenského statu nepozaduje uloZeni danych
osobnich udaja;

h. poskytne Spole¢nosti veskeré informace potiebné k doloZeni toho, Ze byly splnény
povinnosti pti zpracovani osobnich Udaji zpracovatelem, a umozni audity, vietné
inspekci, provadéné Spolec¢nosti nebo jinym auditorem, kterého Spolecnost povéfila, a k
témto auditim prispéje;

i. vpripadé, Zze ma za to, Ze urcity pokyn Spolecnosti je v rozporu s Nafizenim nebo
jinymi predpisy Evropské unie, ¢i Ceské republiky, tykajicimi se ochrany osobnich udajq,
neprodlené o tom informuje Spolec¢nost.

Cl VL.
Zaznamy o Cinnostech zpracovani osobnich tdajt

1. Spoleénost vede zaznamy o Cinnostech zpracovani osobnich Udajd, za které odpovida. Tyto
zaznamy o Cinnostech vede Spolecnost pisemné, pficemzZ za pisemnou formu se povazuje i forma
elektronicka.

2. Spole¢nost na pozadani poskytne tyto zaznamy o ¢innostech Ufadu pro ochranu osobnich
udaju.
3. Spolecnost eviduje v rdmci zaznamu o Cinnostech tyto informace:

a. identifikacni a kontaktni Udaje Spolecnosti (pfipadného spole¢ného spravce, (i
zastupce spravce);

b. ucely zpracovani;
c. popis kategorii subjektd Gdaju a kategorii osobnich udaju;

d. kategorie pfijemcl, kterym byly nebo budou osobni Udaje zpfistupnény, véetné
prijemcl ve tfetich zemich nebo mezinarodnich organizacich;

e. informace o pfipadném predani osobnich Udaji do tfeti zemé nebo mezindrodni
organizaci, véetné identifikace této treti zemé ¢i mezindrodni organizace, a pfip. dolozeni
vhodnych zaruk;

f.  je-lito moZné, planované lhity pro vymaz jednotlivych kategorii udajQ;



g. je-li to moiné, obecny popis technickych a organizacnich bezpec¢nostnich opatreni
k zabezpeceni osobnich Udajl, dale uvedenych v ¢l. VII. této smérnice (¢l. 32 odst. 1
Nafizeni).
€L v,
Zabezpeceni osobnich udajli a poruseni tohoto zabezpeceni

1. Spolecnost pribéiné pfrijima vhodna technickd a organizaéni opatfeni k zabezpeceni
zpracovani osobnich Udajl. Pfi vybéru vhodnych technickych a organizacnich opatieni Spole¢nost
prihlédne ke stavu techniky, nakladiim na provedeni opatreni, povaze, rozsahu, kontextu a ucellim
zpracovani osobnich udajl, a také k rlizné pravdépodobnym a rlizné zavaznym rizikim pro prdva a
svobody fyzickych osob.

Za Ucelem ochrany osobnich Gdaju je kazdy zaméstnanec povinen:

a.a) neumoznit, aby do dokumentd s osobnimi Gdaji nahliZely osoby, které k tomu nemaji
opravneéni;

a.b)provadét pribéZnou a systematickou likvidaci a skartaci nepotfebnych dokumentd,
po uplynuti nezbytné doby pro ucely, pro které byly zpracovavany. K tomu ucelu
pouzit skartovacku, kterd se nachazi vidy alespon jedna v kazdém oddéleni;

a.c)dbit na bezpeény zplsob ulofeni a prfeddvéani osobnich Udaja (kolegim,
dodavatellim, zdkaznikim a jinym subjektlm). PakliZe to situace umozZiiuje, provadét
pseudonymizaci dle ¢l. 25 odst. 1 Nafizeni. V pripadé predavani osobnich Gdaja
davérné povahy (fotografie, bydlisté, misto narozeni, zarazeni atd.) elektronickou
poStou je nutné soubory zabalit pomoci freewarové aplikace 7ZIP a provést
zakddovani pomoci silného hesla. Heslo si komunikacni partnefi vyméni telefonicky;

a.d)dodr?ovat pravidlo ,,minimalizace udaja“ dle ¢lanku 5 odst. c. Nafizeni, tj. ziskavat a
zpracovavat osobni Udaje jen pfimérené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah
ve vztahu k Ucelu, pro ktery jsou ziskany a zpracovany;

a.e)bezpelné evidovat pfihlasovaci Udaje do pocitae a poéitatovych systéma, pokud si
je uzivatel neni schopny zapamatovat. Zakazuje se umistovat ptihlasovaci udaje na
monitory, klavesnice, pocitate a jina pfistupnd mista, aby bylo dostatecnym
zpUsobem zabranéno zneuziti;

a.f) v pfipadé, Ze opousti pocita¢, zajisti jej pfed neopravnénym zneuzitim uzamknutim
(kombinace klaves CTR+ALT+DEL a Enter);

a.g) dokumenty ¢&i poéitaovou techniku s osobnimi Gdaji vidy peclivé opatrovat a
neponechavat je na misté, kde hrozi zvySené riziko jejich odcizeni (napf.
v zaparkovaném auté),

a.h)zachovavat mléenlivost o osobnich Gdajich, k nimz ziskd pfistup v souvislosti se svym
pracovnim pomérem u zaméstnavatele; tato povinnost trva i po skonceni pracovniho
pomeéru,

a.i) hlasit bezodkladné kazdy pfipad zjisténého poruseni zabezpeceni osobnich udajl

nadfizenému zaméstnanci.
3. Pro dostatecné zajisténi osobnich Udaju je nutno vyuZivat tato technicka opatreni:

a.a) spoleénost vyuzivd moderni systémy splfiujici vysoké naroky bezpeénosti,

a.b) pfistup k osobnim ddajim je chrénén pfistupovym jménem a heslem; systém eviduje
vsechny pfistupy k jednotlivym osobnim Udajim; opravnéné osoby jsou proskoleny,

a.c) IT systém spole&nosti je pFipojen k internetové siti; proti napadeni z vnégjsi sité byla
pfijata opatfeni ve formé zabezpeceni firewall, zabezpeceni pfihlasovacim jménem a
heslem, protokolem HTTPS a opatfenimi poskytovatele web-hostingovych sluzeb;

dalsimi opatfenim jsou pravidelné kontroly systému ze strany spolecnosti
povérenych osob,



a.d)vramci pouZivanych uZivatelskych G¢td neni moiné odkryt heslo, lze jej pouze
zménit;

a.e)je zabranéno zobrazeni posledniho pfihladovaciho U&tu pti pfihladovani uZivatele do
pocitace;

a.f) v pfipadé, Ze uZivatel del$i dobu (10 minut) na poéitadi nepracuje, dochazi k jeho
automatickému uzamknuti;

a.g) ke zméné pfihladovaciho hesla do poéitade dochazi pravidelné po 90 dnech;

a.h)potitatové systémy jsou umistény v uzamykatelnych mistnostech s omezenym
pfistupem pouze opravnénym osobam;

a.i) véechny opravnéné a povéiené osoby jsou fadné pouceny a budou pravidelné
proskolovany; pouceni a proskoleni spocivd zejména v informovani téchto osob o
funkcnosti systému spolecnosti, zdznamovych zafizeni a softwarovém vybaveni
(v€etné aktualizaci), jakoZ i o pravech a povinnostech pfi zpracovani osobnich tdajt
ve smyslu Naftizeni.

4. Spolecnost v pripadé zmény rizika pfislusné upravi opatfeni uvedend v odst. 1 tohoto ¢lanku
smérnice a ptijme opatreni ve vztahu k novym rizikim vhodnéjsi.

5. Spole¢nost ohlasuje jakékoliv poruseni zabezpeéeni osobnich udaji Ufadu pro ochranu
osobnich Udaju, a to bez zbyteéného odkladu a pokud mozno do 72 hodin od okamziku, kdy se
Spolecnost o tomto poruseni zabezpeceni dozvédéla. Pokud tak Spolecnost ucini pozdéji nez do 72
hodin, od okamziku, kdy se Spole¢nost o tomto poruseni zabezpeceni dozvédéla, uvede spolu
s ohlaenim Ufadu pro ochranu osobnich udajd i divody pozdniho ohld$eni. Ohlaseni poruseni
zabezpeceni osobnich udajl neni Spolecnost povinna provést, pokud timto porusenim nebyly
ohroZeny i se neohrozi prava a svobody fyzickych osob.

6. Vohlaseni dle pfedchoziho odstavce tohoto ¢lanku smérnice Spole¢nost popise:

a. povahu poruseni zabezpeceni osobnich Udajl, a pokud je to mozné, i které kategorie
osobnich udaji a zaznamu osobnich Udajl se poruseni tyka, pfiblizny poéet dotcenych
subjektl udaji a dotéenych zaznamd;

b. jméno a kontaktni (idaje kontaktniho mista, které muze poskytnout blizsi informace o
poruseni (napf. prislusného zpracovatele);

Cc. pravdépodobné disledky daného porusent;

d. opatieni, kterd Spole¢nost pfijala k napravé, pfip. ke zmirnéni moznych nepfiznivych
dopadd.

7. Kaidé poruseni zabezpeceni osobnich Udajli musi byt Spolecnosti fadné zdokumentovano,
véetné informaci o pfijatych napravnych opatfenich.

8. Jakmile se Spole¢nost o poruseni zabezpeceni osobnich Udaji dozvi, posoudi, s jakou
pravdépodobnosti pfedstavuje toto poruseni riziko pro prava a svobody fyzickych osob. Pokud
Spolecnost vyhodnoti, Ze toto poruseni bude nést vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych
osob, ozndmi dané poruseni i subjektu Udaju, tj. tomu, koho se dané osobni Udaje tykaiji.

9. 0Oznameni subjektu Uudaja dle predchoziho odstavce tohoto ¢lanku smérnice ucini Spoleénost
jasné, srozumitelné, s pouZitim jednoduchych jazykovych prostfedkl a subjektu uUdaji poda
minimalné informace uvedené v odst. 5 pism. b) aZ d) tohoto ¢lanku smérnice.

10. Spolecnost neni povinna oznameni subjektu Gdajd ucinit, pokud zavedlo naleZita technicka a
organizacni ochrannd opatfeni u osobnich Udaji dotéenych porusenim, napf. ucini je
nesrozumitelnymi pro treti osoby (pomoci Sifrovani apod.), nebo pfijalo nasledna opatreni, ktera
zajisti, Ze se vysoké riziko pro prava a svobody subjektl udaji pravdépodobné jiz neprojevi a dale
pokud by to predstavovalo nepfimérené usili.

€L v,
Povinnosti Spole¢nosti ve vztahu k subjekttim tdajt, prava subjektd udaji



1. Spolecnost poskytuje subjektim udaji informace a sdéleni stru¢nym, transparentnim,
srozumitelnym a snadno pfistupnym zplsobem za pouZiti jasnych a jednoduchych jazykovych
prostiedkl. Informace a sdéleni mlze Spole¢nost subjektim Udajd poskytovat pisemné, ve
vhodnych pripadech i elektronicky nebo Ustné, pokud si ovéri totoznost prislusného subjektu
udaju.

2. Spolec¢nost musi na zZadost subjektu Gdajl o informace a sdéleni reagovat bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji viak do 1 mésice od obdrzeni takové zadosti. V odlvodnénych ptipadech mize
Spole¢nost tuto lhdtu prodlouzZit, nejdéle vsak o 2 mésice. Spolecnost o prodlouzeni |haty
informuje subjekt Gdajd, a to také do 1 mésice od obdrzeni Zadosti subjektu Udajd a sdéli subjektu
udaj divody tohoto prodlouzeni. V pripadé, Ze subjekt udaji poda zZadost o informace a sdéleni
elektronicky, Spole¢nost mu je poskytne elektronicky, ledaZze subjekt Gdajl nepozada o jiny zplsob
poskytnuti informaci a sdéleni, napf. pisemné.

3. Pokud subjekt udaji zada Spoleénost o pfijeti urcitych opatfeni (opravu jeho osobnich Gdaja,
jejich vymaz apod.) a Spolecnost takové opatfeni nepfijme, informuje o tom subjekt udaja
neprodlené, nejpozdéji do 1 mésice od zZadosti o pfijeti pfislusSného opatreni, a to véetné divodu
neprovedeni téchto opatteni a také informace o moZnosti subjektu idajd podat stiznost u Ufadu
pro ochranu osobnich udaju, pfip. se obratit na soud.

4. Informace a sdéleni poskytuje Spolecnost subjektu Udaji bezplatné. V pripadé, Ze subjekt
udaju Cini opakované zZadosti, nebo jsou tyto Zadosti nedlvodné, ¢i nepfimérené, Spoleénost muize
zadost subjektu uUdaji odmitnout anebo uloZit pfiméreny poplatek pokryvajici administrativni
naklady spojené s poskytnutim informaci a sdéleni nebo spojené s provedenim poZzadovanych
opatreni. Spolecnost musi byt schopna nedlvodnost Ci nepfimérenost zZadosti subjektu udaja
dolozit.

5. Vpripadé, Ze Spolecnost ziska osobni Udaje pfimo od subjektu Gdajl, sdéli pfi jejich ziskani
subjektu Udaji nasledujici informace:

a. identifika¢ni a kontaktni Gdaje Spolecnosti a pripadného zastupce Spolecnosti;
b. acely zpracovani, pro které jsou osobni Gidaje uréeny, a pravni zaklad pro zpracovani;

C. opravnéné zajmy Spolecnosti nebo treti strany v pfipadé, Ze je zpracovani nezbytné
pro ucely opravnénych zajm( Spolecnosti;

d. pfipadné pfijemce nebo kategorie pfijemcu osobnich udaj;

e. pripadny umysl Spole¢nosti predat osobni Udaje do tfeti zemé nebo mezinarodni
organizaci a existenci €i neexistenci rozhodnuti Evropské komise, Ze tato treti zemé nebo
mezinarodni organizace poskytuje odpovidajici ochranu osobnim tdajim, dale pak odkaz
na vhodné zéaruky a prostredky k ziskani kopie téchto Gdaji nebo informace o tom, kde
byly tyto Gdaje zptistupnény.

6. Pokud je to nezbytné pro zajisténi spravedlivého a transparentniho zpracovani, Spole¢nost
poskytne subjektu udajl i dalsi informace, zejména dobu zpracovani osobnich Udaju, pfip. kritéria
pro jeji stanoveni, dale pak informace o pravu subjektu Udaji na opravu osobnich Gdajl, jejich
vymaz apod.

7. Vpripadé, Ze Spolecnost neziska osobni Udaje pfimo od subjektu udajh, sdéli pfi jejich ziskani
subjektu udaji informace uvedené v odst. 5 pism. a), b), d) a e) tohoto ¢lanku smérnice, pfip. i dalsi
informace dle odst. 6 tohoto ¢lanku smérnice.

8. Spolecnost informuje subjekt Udaji o zméné Gcéelu zpracovani osobnich ddaju, kdykoliv k ni
dojde.

9. Spolecnost je povinna na pozadani dat subjektu Udajl potvrzeni o tom, zda Spole¢nost osobni
udaje, které se ho tykaji, zpracovava, a pokud ano, zajistit subjektu udajl pristup k témto Gdajim a
k nasledujicim informacim:

a. Ucely zpracovani;

b. kategorie dotéenych osobnich udajd;



c. prijemci nebo kategorie prijemcl, kterym osobni Udaje byly nebo budou
zpfistupnény, zejména pfijemci ve tfetich zemich nebo v mezindrodnich organizacich;

d. planovana doba, po kterou budou osobni Gdaje uloZeny, nebo neni-li ji mozné uréit,
kritéria pouZzita ke stanoveni této doby;

e. existence prava pozadovat od Spolecnosti opravu nebo vymaz osobnich Udajl
tykajicich se subjektu Udajid nebo omezeni jejich zpracovani anebo vznést namitku proti
tomuto zpracovani;

f.  pravo podat stiznost u Utadu pro ochranu osobnich Gdajd;

g. veskeré dostupné informace o zdroji osobnich Udaji, pokud nejsou ziskany od
subjektu udaja.

10. Spolecénost je v souladu s povinnostmi stanovenymi v odst. 9 tohoto ¢lanku smérnice povinna
poskytnout subjektu Udajd kopii zpracovavanych osobnich Udajd. Za poskytnuti kopii dle predchozi
véty mliZe Spolecnost Uctovat pfiméfeny administrativni poplatek.

11. Spoleé¢nost ma povinnost bez zbytecného odkladu opravit nepfesné osobni Udaje tykajici se
subjektu udajl, doplnit nelplné osobni Udaje, a to i poskytnutim dodateéného prohlaseni.

12. Spoleénost ma povinnost bez zbyte¢ného odkladu vymazat osobni Udaje, tykajici se subjektu
udajl, pokud je naplnén jeden z nasledujicich ddvodu:

a. osobni Udaje jiz nejsou potfebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak
zpracovany;

b. subjekt Udaji odvold souhlas, pokud byly osobni Udaje zpracovavany na zakladé
tohoto souhlasu, a neexistuje Zadny dalsi pravni dlivod pro zpracovani;

C. subjekt udaji vznese ndmitky proti zpracovani podle odst. 19 tohoto ¢ldnku smérnice
a neexistuji Zddné prevazujici opravnéné dlivody pro zpracovani;

d. osobni udaje byly zpracovany protipravné;

e. osobni udaje musi byt vymazany za Gcelem splnéni pravni povinnosti stanovené
pravem Evropské unie nebo pravnim radem Ceské republiky.

13. V pripadé, Ze Spolec¢nost osobni Udaje subjektu Udaju zverejnila a je povinna je vymazat, musi
Spolecnost pfijmout (s ohledem na dostupnou technologii a naklady) pfimérené kroky k tomu, aby
informovala jiné spravce osobnich udajl, ktefi tyto osobni Gdaje zpracovavaji, Ze je subjekt udajd
zada, aby vymazali veskeré odkazy na tyto osobni Udaje, jejich kopie i replikace.

14. Spolecnost neni povinna splnit povinnosti dle odst. 12 a 13 tohoto ¢lanku smérnice, pokud je
zpracovani osobnich udajl pro ni nezbytné, napf. pro splnéni pravni povinnosti, jez vyzaduje
zpracovani osobnich Gdajii pravem Evropské unie nebo pravnim fadem Ceské republiky, které se
na Spolec¢nost vztahuje, nebo pro urceni, vykon nebo obhajobu svych pravnich narokd apod.

15. Spolecnost je povinna omezit zpracovani osobnich udajd subjektu udajl, pokud:

a. subjekt udaji popira presnost osobnich tGdajd, a to na dobu potfebnou k tomu, aby
Spole¢nost mohla presnost osobnich Udaju ovéfit;

b. zpracovani je protipravni a subjekt Gdajii odmitd vymaz osobnich Gdajli a 24dd misto
toho o omezeni jejich pouziti;

C. Spolecnost jiz osobni Udaje nepotfebuje pro ucely zpracovani, ale subjekt udaju je
pozaduje pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokq;

d. subjekt Gdajd vznesl ndmitku proti zpracovani podle odst. 19 tohoto ¢lanku smérnice,
dokud nebude ovéreno, zda opravnéné divody Spolecnosti pro zpracovani prevazuji nad
opravnénymi ddvody subjektu udaju.

16. V pripadé, Ze Spoleénost omezila zpracovani osobnich Udaji dle predchoziho odstavce této
smérnice, mohou byt tyto osobni Gdaje zpracovavany pouze se souhlasem subjektu Udaju, nebo z
dlvodu uréeni, vykonu nebo obhajoby pravnich narokd, z divodu ochrany prav jiné fyzické nebo



pravnické osoby nebo z dlvodl dulleZitého verejného zajmu Evropské unie nebo nékterého
¢lenského statu Evropské unie.

17. Spoleénost pfedem informuje subjekt Udajd o zruseni omezeni zpracovani osobnich Udaja dle
odst. 15 tohoto ¢lanku smérnice.

18. Spolecnost je povinna ozndmit jednotlivym prijemcim, blize vymezenym v ¢l. I. odst. 6 této
smérnice, informaci o vSech opravach nebo vymazech osobnich Udajli, o omezeni zpracovani
osobnich udaju, s vyjimkou pfipadd, kdy se to ukadZze jako nemozné nebo to vyZaduje nepfimérené
usili. Spolecnost rovnéz informuje subjekt Udaji o téchto prijemcich, pokud to subjekt udajd
pozaduje.

19. V pripadé, Ze subjekt Udaji vznese namitku proti zpracovéni osobnich Gdaji Spoleénosti,
které Spolecnost zpracovava za Gcelem opravnénych zajmu( Spolec¢nosti ¢i tfeti osoby, Spole¢nost
na zakladé této ndmitky osobni Udaje dale nezpracovdva, ledaze prokaze zavainé opravnéné
dlvody pro zpracovani, které prevazuji nad zajmy nebo pravy a svobodami subjektu udajl, nebo
pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narokl. Spoleénost musi subjekt Uidaji o tomto pravu
informovat, a to nejpozdéji pfi prvni komunikaci se subjektem udaju.

€l. Ix.
Zavérecna ustanoveni

1. Zmény a doplnky této smérnice Cini statutarni organ Spolecnosti.

2. Povinnosti a opatreni vyplyvajici z této smérnice jsou zadvazné pro vsechny zaméstnance.

3. Osobou odpovédnou za plnéni povinnosti Spolec¢nosti dle této smérnice je: Jarmila Bhmova.
4

. VSsem vedoucim zaméstnanclim se ukladd povinnost prokazatelné seznamit s obsahem této
smérnice vSechny podrizené zaméstnance.

5. Tato smérnice nabyva platnosti dnem vydani a ucinnosti dne 25. 5. 2018.

V Dolnim Dvore, dne 1.5.2018

Jarmila B6hmova
Jednatel spolecnosti



